（以上区域留白是为了给红头纸空出空间，编辑时请删除本句话）
Working and Income Certificate

（这里写文件的签发日期，英文版，如14th November, 2014）

(这里写上办理签证大使馆的英文名称及所在地点，如Embassy of UK，Beijing)

Dear Sir or Madam:
This is to certify that (姓名拼音), (性别), Passport Number (护照号码), born on (出生日期), is a teacher of （所在部门、院系）, Jiangxi Science & Technology Normal University, and he/she has been working at Jiangxi Science & Technology Normal University for (工作年限，如5 years) since （最开始在我校任职的年月） . His/Her annual income is around RMB (年薪，如60000)Yuan.

Signature:
Director, Human Resource Department
Jiangxi Science & Technology Normal University

Contact Person: (写所在部门了解你出行情况的相关负责人，最好是懂英文的人)
Tel/Fax: （联系电话）  E-mail: （电子邮箱） 
Add: No.605, West Fenglin Avenue, Nanchang, Jiangxi, 330013 P. R. China


职工在职收入证明

（这里写文件的签发日期，如2014年11月15日）

XX驻XX大使馆

尊敬的先生/女士：

兹证明(姓名），(性别)，护照号码 (护照号码), 生于(出生日期), 于（何年何月）开始在江西科技师范大学工作，系江西科技师范大学（所在部门、院系）在编在岗教职工。他/她的年收入约为人民币（年薪）元左右。

负责人签字：

江西科技师范大学 人事处 处长

联络人：(写所在部门了解你出行情况的相关负责人，最好是懂英文的人)
电话/传真：（联系电话），电子邮箱：（电子邮箱）
地址：江西省南昌市经济技术开发区枫林大道605号，江西科技师范大学

